
 

ขั้นตอนการยืม/คืนวัสดุ อุปกรณ์ และครุภัณฑ์ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

1. กรอกแบบฟอร์ม/บันทึกข้อความขอยืมใช้วัสดุ อุปกรณ์ และครุภัณฑ์ 
(พร้อมแนบบัตรนักศึกษาหรือบัตรประจ าตัวประชาชน) 

2. งานศิลปวัฒนธรรม กองพัฒนานักศึกษาตรวจสอบวัสดุ อุปกรณ์ และครุภัณฑ์ 
ว่ามีจ านวนเพียงพอความต้องการหรือไม่ 

กรณีอุปกรณ์เพียงพอ กรณีอุปกรณ์ไมเ่พียงพอ 

3. น าเสนอหัวหน้างานงานศิลปวัฒนธรรม กองพัฒนานักศึกษา เพื่อพิจารณา 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

4. แจ้งไปยังหน่วยงานกรณีอนุมัติเพ่ือรับวัสดุ อุปกรณ์ และครุภัณฑ์ 
***กรณีไม่อนุมตัิให้ยืมทางศลิปวฒันธรรม กองพัฒนานักศึกษา  

จะแจ้งสาเหตุของการยมืวัสดุ อุปกรณ์ และครภุัณฑ์ ไปยังหน่วยงาน*** 


